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Fecha de Radicado e Julio de 2018

Entidad de Origen Consejo Técnico de la Contaduria Poblica
N° de Radicacién CTCP 2018-650 CONSULTA
Tema LIBROS OFICIALES

El Consejo Técnico de la Contaduria Poblica (CTCP) en su cardcter de Organismo de Normalizacién
Técnica de Normas de Contabilidad, de Informacién Financiera y de Aseguramiento de la Informacién,
de acuerdo con lo dispuesto en el Decrefo Unico 2420 de 2015, modificado por los Decretos 2496 de
2015, 2131 y 2132 de 2016, en los cudles se faculta ol CTCP para resolver las inquietudes que se
formulen en desarrollo de la adecuada aplicacién de los marcos téenicos normativos de las normas de
informacién financiera y de aseguramiento de la informacisn, y el numeral 3° del Articulo 33 de la Ley
43 de 1990, que sefiala como una de sus funciones el de servir de érgano asesor y consultor del Estado
y de los particulares en todos los aspectos  técnicos relacionados con el desarrollo y el ejercicio de la
profesion, procede a dar respuesta a una consulta en los siguientes férminos.

RESUMEN
“libros oficiales deben estar debidamente custodiados y diligenciades por cada erganizacién y segun la
normatividad vigente son los siguientes:

e Libro Diario

® Libros Mayor y Balances

¢ Libro de Actas de Asambleas

® Libros de Actas de Consejo de Administracién o Junta Directiva
* Libro de Actas de Junta de Vigilancia o Comité de Control social
¢ Libro de Registro Social”.

Nit. 830115297-6 . % GUDIERNG DE COLEMBIA 0
Calle 28 N° 13A -15 / Bogotd, Colombia T RS e
Conmutader {571} 6067676

www.mingit.gov.co

GD-FM-009.v12 /& -
Pagina 1 de 7 7/



MIMISTERIO DE CQMIERC[C, INDLUSTRIA ¥V TURISMO
Repébiica de Colombiz

CONSENF TECMICO DE 14
CONTADURIA PUBLICH

CONSULTA (TEXTUAL)

“...}
Si una fundacién que guarda silencio sobre el fema en los estatutos debe llevar libro de contabilidad.
Caso positivo gue libros?

(..l

CONSIDERACIONES Y RESPUESTA

Dentro del carécter ya indicado, las respuestas del CTCP son de naturaleza general y dabstracta, dado
que su misién no consiste en resolver problemas especificos que correspondan a un caso particular.

Dando respuesta a su pregunta, el Cédigo de Comercio en sus articulos 48 y 49, establece:

“TITULO V.
DE LOS LIBROS DE COMERCIO
CAPITULO |,

LIBROS Y PAPELES DEL COMERCIANTE

ARTICULO 48. CONFORMIDAD DE LIBROS Y PAPELES DEL COMERCIANTE A LAS NORMAS
COMERCIALES - MEDIOS PARA EL ASIENTO DE OPERACIONES. Todo comerciante
conformard su contabilidad, libros, registros contables, inventarios y estados financieros en’
general, a las disposiciones de este Cédigo y demds normas sobre la materia, Dichas normas
podrdn autorizar el uso de sistemas que, como la microfilmacién, faciliten la guarda de su
archivo y correspondencia. Asimismo seré permitida la utifizacién de otros procedimientos de
reconocido valor técnico-contable, con el fin de asentar sus operaciones, siempre que facilite el
conocimiento y prueba de la historia clara, completa y fidedigna de los asientos individuales y el
estado general de los negocios. |

ARTICULO 49. LIBROS DE COMERCIO - CONCEPTO. Para los efectos legales, cuando se haga
referencia a los libros de comercio, se entenderdn por tales los que determine la ley como
obligatorios y los auxifiares necesarios para el completo entendimiento de aquéllos.”

Adicionalmente, los articulos 125 ol 130 del titulo Il del Decreto 2649 de 1993, enuncian:

“ARTICULO 125. LIBROS. Los estados financieros deben ser elaborados con fundamento en los
libros en los cuales se hubieren asentado los comprobantes.

Nit. 830115297-6 S GOMERND DE COLOMBIA

Calle 28 N° 13A -15 / Bogotd, Colombia
GD—FM-OOQ.V%
Pagina 2de 7 ‘

Conmutador (571) 6067676
www.mincit.gov.co

s



MINISTERIC DE COMERCID, INDUSTRIA Y TURISMO
Rapiblce de Colombia

CONSEIG TECNICT DE LA
CONTADURIS PUBLICA,

Los libros deben conformarse y diligenciarse en forma tal que se garantice su autenficidad e
integridad. Cada fibro, de acuerdo con el uso a que se destina, debe llevar una numeracisn
sucesiva y continua. Las hojas y tarjetas deben ser codificadas por clase de libros.

Atendiendo las normas legales, la naturaleza del ente econdmico y a la de sus operaciones, se
deben llevar los libros necesarios para: 1. Asenfar en orden cronoldgico todas las operaciones,
bien en forma individual o por resémenes globales no superiores a un mes.

2. Establecer mensualmente el resumen de todas las operaciones por cada cuenta, sus
movimientos débito y crédito, combinando el movimiento de los diferentes establecimientos.

3. Deferminar la propiedad del ente, el movimiento de los aportes de capital y las restricciones
que pesen sobre ellos.

4. Permitir el completo entendimiento de los anteriores. Para tal fin se deben llevar, entre ofros,
los auxiliares necesarios para:

a} Conocer las transacciones individudles, cuando estas se registren en los libros de resumen en
forma global.

b) Establecer los activos y las obligaciones derivadas de las actividades propias de cada
establecimiento, cuando se hubiere decidido llevar por separado la contabilidad de sus
operaciones.

¢} Conocer los cédigos o series cifradas que identifiquen las cuentas, asi como los cédigos o
simbolos  utilizados para describir las transacciones, con indicacién de las adiciones,
modificaciones, sustituciones o cancelaciones que se hagan de unas y ofras.

d} Controlar el movimiento de los mercancias, sea por unidades o por grupos homogéneos.

e} Conciliar los estados financieros bdsicos con aquellos preparados sobre ofras bases
comprensivas de contabilidad.

5. Dejar constancia de las decisiones adoptadas por los érganos colegiados de direccidn,
administracién y control del enfe econdmico.

6. Cumplir las exigencias de ofras normas legales.

ARTICULO 126. REGISTRO DE LOS LIBROS. Cuando la ley asi lo exifa, para que puedan servir
de prueba los libros deben haberse registrado previamente a su diligenciamiento, ante las
Autoridades o entidades compefentes en el lugar de su domicilio principal.
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En el caso de los libros de los establecimientos, estos se deben registrar ante la Autoridad o
entidad competente del lugar donde funcione el establecimiento, a nombre del ente econémico e
identificéndolos con la ensefia del establecimiento.

Sin perjuicio de lo dispuesto en ofras normas legales, los libros auxiliares no requieren ser
registrados. '

Solamente se pueden registrar libros en blanco. Para registrar un nuevo libro se requiere que:
1. Al anferior le falten pocos folios por utilizar o,
2. Que un libro deba ser sustituido por causas ajenas al ente econdémico.

Una u ofra circunstancia debe ser probada presentando el propio libro, o un certificado del
revisor fiscal cuando exista el cargo, © en su defecto de un contador publico. Si la folta del libro
se debe a pérdida, extravio o destruccion, se debe presentar copia auténtica del denuncio
correspondiente.

Las formas continuas, las hojas removibles de los libros o las series continuas de tarjetas deben
ser aufenticadas mediante un sello de seguridad impuesto en cada uno de eflas.

Las Autoridades o entidades competentes pueden proceder a destruir los libros presentados para
su registro que no hubieren sido reclamados pasados cuatro {4) meses de su inscripcién.

ARTICULO 127, LUGAR DONDE DEBEN EXHIBIRSE LOS LIBROS. los libros deben ser exhibirse
en el domicilio principal del ente econémico.

ARTICULO 128. FORMA DE LLEVAR LOS LIBROS. Se aceptan como procedimientos de
reconocido valor técnico contable, ademds de los medios manudles, aquellos que sirven para
registrar las operaciones en forma mecanizada o electrénica, para los cudles se utilicen
mdquinas tabuladoras, registradoras, contabilizadoras, computadores o similares. El ente
econdmico debe conservar los medios necesarios para consultar y reproducir los asientos
contables. En los libros se deben anotar el nimero y fecha de los comprobantes de contabifidad
que los respalden.

las cuentas, tanfo en los libros de resumen como en los auxiliares, deben totalizarse por fo
menos a fin de cada mes, determinando su saldo. '

En los libros estd prohibido:
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1. Alterar en los asientos el orden o la fecha de lus operaciones a que éstos se refieren.

2. Dejar espacios que faciliten infercalaciones o adiciones al texto de los asienfos o a
continuacién de los mismos. En los libros de contabilidad producides por medios mecanizados o
electrénicos no se consideran "espacios en blanco™ los renglones que no es posible utilizar,
siempre que al ferminar fos listados los totales de control incluyan la integridad de las partidas
que se han contabilizado.

3. Hacer interlineaciones, raspaduras o correcciones en los asientos.

4. Borrar o fachar en todo o en parte los asientos.

5. Arrancar hojas, alterar el orden de las mismas o mutilar fos libros.

PARAGRAFO. Sin perjuicio de los demds requisitos legales, los libros, incluidos los auxiliares,
tendrdn valor probatorio cuando en los mismos no se hayan cometido los actos prohibidos por
este articulo.

ARTICULO 129. INVENTARIO DE MERCANCIAS. El control de las mercancias para la venta se
debe llevar en registros auxiliares, que deben contener, por unidades o grupos homogéneos,
por lo menos los siguientes datos:

1. Clase y denominacién de los articulos.

2. Fecha de la operacién que se registre.

3. Ndmero del comprobante que respalda la operacién asentada.

4. Niomero de unidades en existencia, compradas, vendidas, consumidas, refiradas o
frasladadas.

5. Existencia en valores y unidad de medida.
é. Costo unitario y total de lo comprado, vendido, consumido, retirado o trasladado.

7. Registro de unidades y valores por faltantes o sobrantes que resulten de la comparacién del
inventario fisico con las unidades registradas en los tarjetas de control.

En todos los casos cuando en los procesos de produccién o transformacién se dificulte ef registro
por unidades, se hard por grupos homogéneos. Al terminar cada ejercicio, debe efectuarse el
inventario de mercancias para la venta el cual contendrd una relacién detallada de las
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existencias con indicacién de su costo unitario )% total.

Cuando la cantidad y diversidad de articulos dificulte su registro detallado, este puede’
efectuarse por restimenes o grupos de articulos, siempre y cuando aparezcan discriminados en
registros auxifiares.

Dicho inventario debe ser certificado por contador piblico para que preste mérito probatorio, a
menos que se lleve un libro registrado para tal efecto.

PARAGRAFO. Cuando el costo de venias se determine por el juego de inventarios no se
requiere incluir en el controf pertinente, los datos sefialados en los numerales 5, 6 y 7 de este
articulo,

ARTICULO 130. LIBRO DE ACCIONISTAS Y SIMILARES. Los entes econémicos pueden llevar por
medios mecanizados o electrénicos el registro de sus oportes; no obstante, en este caso.
diariamente deben anotar los movimientos de estos en un libro auxiliar, con indicacién de Jos
datos que sean necesarios para identificar adecuadamente cada movimiento.

Al finalizar cada afio calendario, se deben consolidar en un libro, registrado si fuere el caso, los
movimientos de que frata el inciso anferior.

ARTICULO 131. LIBROS DE ACTAS. Sin perjuicio de lo dispuesto en ofras normas legales, los
enfes econdmicos pueden asenfar en un solo libro las actas de todos sus drganos colegiados de
direccién, administracién y control. En tal caso debe distinguirse cada acta con el nombre del
drgano y una numeracion sucesiva y continua para cada uno de ellos.

Cuando inadvertidamente en las actas se omitan datos exigidos por la ley o el contrato, quienes
hubieren actuado como presidente y secrefario pueden asentar actas adicionales para suplir
tales omisiones. Pero cuando se frate de aclarar o hacer constar decisiones de los érganos, el
acta adicional debe ser aprobada por el respectivo érgane o por las personas que este hubiere
designado para ef efecto.

Asi las cosos, dando respuesta a la consulta planteada por la consultante, en nuestra opinién, basados
en el articulado antes citado, los libros oficiales deben estar debidamente custodiados y diligenciados
por cada organizacién y segin la normatividad vigente son los siguientes:

® Libro Diario
® Libros Mayor y Balances
e libro de Actas de Asambleas

¢ Libros de Actas de Consejo de Administracién o Junta Directiva
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* Libro de Actas de Junta de Vigilancia o Comité de Control social
* Libro de Registro Socidl

En los términos anteriores se absuelve la consulfa, indicando que para hacerlo, este organismo se cifié a
la informacién presentada por el consuliante y los efectos de este escrito son los previstos por el arficulo
28 de la Ley 1755 de 2015, los conceptos emifidos por las avtoridades como respuestas a peficiones
realizadas en ejercicio del derecho o formular consulias no serdn de obligatorio cumplimienfo o

ejecucién.

Cordialmente,

Proyecté: Edgar Hernande Molina Barahona
Consejero Ponente: Luis Henry Moya Moreno
Revisd y aprobé: Luis Henry Moya Moreno / Gabriel Gaitdn Leén
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RESPUESTA COMUNICACION ENVIADA POR CORREQ ELECTRONICO
INFO@MINCIT.GOV.CO

Bogota D.C., 14 de Agosto del 2018 1-2018-016738

Para: diego.nova@ccb.org.co 2-2018-017174

Diego AlLeianpro Nova GomEz

Asunto: Certificado: CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA - CREQ70036252 - CRS0033442

Cordial Saludo:

Adjunto remito respuesta del CTCP a la consulta interpuesta por Usted,

Atentamente,

LUIS HENRY MOYA MORENO_cont

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

Anexos:  2018-650.pdf

Proyectd: EDGAR HERNANDO MOLINA BARAHONA - CONT
Revisd:  GABRIEL GAITAN LEGN
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