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1. Verificacion del quérum.

De acuerdo con lo establecido en el reglamento del Comité, se constaté que existia quorum y
se dio inicio a la reunién.

2. Aprobacion del acta N° 11

Se sometié a aprobacién de los asistentes el acta No. 11 del CTSDC. Al respecto, la Contaduria
General de la Nacion realizé correcciones de forma sobre sus intervenciones en la reunion, que
fueron incluidas en el documento. Teniendo en cuenta gque el acta No. 11 no fue enviada con
suficiente antelacion a la reunidn, el Comité acordd postergar el plazo para comentarios al acta
y su aprobacién para la proxima sesion.

Gabriel Suarez del Consejo Técnico de la Contaduria PUblica le solicité a la Secretaria Tecnica
que le envie las actas del Comité que se encuentren aprobadas, para dar cumplimiento al deber
que tiene el CTCP de publicar en su SEth web ias actas de los Comités que realiza en desarrollo
de la Ley 1314 de 2009. i

3. Informes de subcomités |
3.1. Punto 5

Jaime Guevara de la Universidad de Ahtioq'uia presentd los avances del punto 5, que fueron
remitidos al Comité con anterioridad-a la reunion por intermedio de la Secretaria Técnica. El
representante de la Universidad de Antloqwa informé que. et desarrollo de este punto fue hecho
a titulo personal por cuanto no hubo: el suficiente tiempo para contar con la socializacion y
aprobacion de los demas docentes de su.universidad. al documento. El documento expuesto
corresponde al anexo 1 de esta acta. ‘Ademas informé que este punto.es susceptible de ampliar
en alguno modulos, tales como COBIT, procednmientos de errores, entre otros. También dijo
que ha recibido algunos comentarios por. parte de-los asistentes ‘del Comité que no han sido
incluidos en este documento, pero .que (o hara, posteriormente. £n cuanto a los controles de
aplicacion, se explicé que debido al gran. numero de estos y a que estos dependen del sector
econbmico al gue perienece la empresa, su smtesns es complicada.

El representante de la Supermtendencia de F’uer’tos y Transporte preguntd si el modelo
propuesto también deberia utilizarse para la contabilidad simplificada o si deberia
complementarse, y si los planes de cuentas se deben mantener o no. Como respuesta a la
primera pregunta, Jaime Guevara dijo que esto depende de como sea llevada en cada caso la
contabilidad simplificada, si de forma manual o electrénica. Con relacion al segundo aspecto,
Jaime Guevara expresd gue lo relevante en este aspecto es. que los estados financieros
presentados por las empresas sean entendibles de forma conceptual o a través de XBRL,
independientemente de si el registro de datos se hace con planes de cuentas.

El representante de la Superintendencia Financiera expresd sus inquietudes respecto a si es
competencia del Comité abordar procesos que no afecten la contabilidad ni la informacion
financiera tales como los procesos de ingreso de contratacion de empleados. Jaime Guevara
replicod que si lo considera importante por cuanto es informacién que las empresas deben llevar
sistematicamente que sirve para la toma de decisiones interna y que en algunos casos sirve de
insumo para la informacién contable y financiera en los procesos enmarcados en el ERP.



Wailter Sanchez, presidente del Comité opiné que es importante sintetizar el aparte relacionado
con los controles de aplicacion, enfatizando que todos los documentos del Comité deben

4. Documento “E} Sistema de Informacién”

Considerando la proximidad de la fecha para que el Comité finalice labores y que, en
cumplimiento- de la Ley 1314 de 2009, el Comité debe entregar al Consejo Técnico de I
Contaduria Publica, entre otros, un documento resumen del desarrollo de las tareas
establecidas, Gabriel Suarez le expuso al Comité el documento “E| Sistema de Informacion” que

s presentado como anexo 2 a esta acta, Gabriel Suarez recomends que el documento

presentado. No obstante aclare que este documento puede ser estudiado, enmendado,
reorganizado, adicionado, y corregido segGn como lo considere el Comité. Igualmente aclars
que es un documento incompleto que no incluye temas abordados por el Comité tales como:
XBRL, outsourcing, correccion de errores, libros especiales, mantenimiento de documentos de
soporte, contabilidad simplificada, -entre otros. También explicd que no es competencia del
Comité ni def CTCP redactar las nuevas normas propuestas, y que por lo tanto e documento
resumen debe ser sencillo Y practico para que las autoridades competentes puedan legislar y
redactar las normas al respecto, -

Por su parte el presidente del Comité opiné que no se debe desconocer el avance que ya se
alcanzado en el desarrollo de los cuatro primeros puntos del proyecto, pero que efectivamente
este documento se debe tomar como una fuente material para el desarrollo del proyecto.

5. Presentacion de Gherson Gfajales — Ingeniero de Sistemas invitado por el Comité

El ingeniero de sistemas Gherson Grajales, invitado por el presidente del Comité y experto en

“sistemas de informacion realizé una conferencia sobre los procesos contables y los sistemas de

informacion. Empezé sy presentacion hablando sobre la teoria de Ia medicion, la cual se puede
asimilar a algunos aspectos de los estandares internacionales, en los cuales se establecen tres
politicas: de reconocimiento, de medicion y de revelacion.

El proceso de medicién, segin la teoria de Ia medicidén, corresponde a lo que se llama en los
estandares internacionales ‘a| reconocimiento. Para llevar a cabo el reconocimiento, se requiere
el establecimiento de una magnitud, que se asemeja a lo que se conoce en nuestro medic como
cuenta. Ademas, se requiere adjuntar un numeral a esta magnitud con el fin de darle un




de medicion son los instrumentos de medicion, los cuales son de dos tipos: de reconocimiento y
revelacion. Dentro de los instrumentos de reconocimiento, se encuentran los formatos o
documentos -que hacen parte del sistema documental, y sobre los cuales se establecen los
controles organizacionales internos, de tipo contable y administrativo. Por su parte, dentro de
los instrumentos de revelacion, se encuentran los indicadores, los informes y los memoriales.

A continuacion, se hizo referencia al proceso contable, el cual, de acuerdo a los estandares
internacionales, se compone de las siguientes etapas: identificar, medir, clasificar, registrar,
procesar y analizar. En términos de la teoria de medicidn, se pueden resumir todas las etapas
en solo dos: medir y registrar, por cuanto alli ya se han establecido como componentes de la
medicion los instrumentos de reconocimiento, medicion y revelacion.

El proceso de registro hace referencia a la utilizacién de los sistemas de informacion. La
estructura de los sistemas de informacién que ha existido hasta ahora en Colombia corresponde
a lo que se ha establecido en los Decretos 2649 y 2650. Ahora que esta regulacion sera
derogada y no sera reemplazada por algo: SImliar se propone que los sistemas de informacién
se basen en el Enterprise Resource Planning (ERP), con el cual, cuando la empresa apalanca
sus recursos humanos, técnicos y tecnologicos, puede hacerle seguimiento a la evolucion de
todos estos recursos de forma conjunta; Advirtié que el ERP requiere de la administracién del
riesgo empresarial a través de un sistema de Enterprise Risk Management (ERM), para que de
esta forma la rendicion de cuentas cumpla con los principios de los estandares internacionales.
El ERP se compone, ademas de los estados financieros y demas informacién relacionada con
la gestion de los recursos financieros, de los planes estratégicos de negocio, y presupuestos o
prondsticos. Entre los planes estrateglcos se. encuentran eE plan de mercadeo, el financiero y el
de inversiones. s ‘ :

Por ofra parte, la taxonomia de XBRL puede suplir Ios tres n:veles gue se establecian en el
Decreto 2650, siendo la clase, el grupo y la cuenta mayor, equivalentes a lo que en XBRL se
conoce como elemento, categoria y. subcategorsa De hecho, para la: aphcacnon de laNIC 7, se
ha considerado la necesidad de la ex1stencaa de. un ptan de cuentas con el fin de cumplir los
objetivos del ERP y de gobierno corporatlvo '

Con relaciéon a la presentacion, Gabrlei Suarez resalto la reiac;on gue la conferencia dio, del
sistema de informacion con el proceso de. convergencia hacia las normas internacionales de
contabilidad. Destacé ademas el hecho 'de que el conferencista tenga buen manejo de la
asociacién enire las IFRS y los sistemas de informacion, ya que el proyecto del documento
tiene que servir de soporte para los sistemas internacionales de contabilidad que se estan

‘adoptando en el pais. Por su parte, Khadyd Arciria opind que el aspecto relevante de la
conferencia parg &l Comité son los instrumentos de medicion de acuerdo con el estandar del

IFRS, los Instrumentos 8e reconotimientt vy su revelacion. Por lo tanto, propuso solicitarle a
Gherson Grajales que en la préxima sesidn reafice una conferencia enfocada en la relacion
entre los instrumentos de medicion; IFRS, y sobre las tecnologias y técnicas que hay para llevar
la contabilidad, de tal forma que responda cémo se generan los documentos de contabilidad en
una solucién ERP. Complementando esta posicion, el representante de la Universidad
Javeriana propuso que el conferencista aborde la convergencia a estandares internacionales de
evaluacion, de tal forma que en el proyecto contemple la importancia para el proyecto IFRS de
la rapida adopcién de estos.

Adicionalmente, Gabriel Suarez sugirid pedirle a Gherson Grajales que revise y analice el
documento “El Sistema de Informacion” para que emita su opinién en la conferencia que le dara



al Comité la préxima semana, por cuanto su opinién puede ser muy Util en el desarrolio del
proyecto.

6. Varios

Gabriel Sudrez y Khadyd Arciria expresaron su preocupacion porque el compromiso adquirido
en la pasada reunion del Comité, de acuerdo con e cual cada subgrupo debia enviar a Ia

Para finalizar, Khadid Arciria propuso invitar al académico Hernando Bermudez al Comité para
que guie a los asistentes en aspectos de derecho contable. E| Comité estuvo de acuerdo con
esta propuesta y en consecuencia invitard y le consultara a Hernando Bermudez que debe
Incorporar y contemplar el documento con relacién al derecho contable.

Se finalizé la reunién a las 5:10 p.m.

Lt M. 6ol

. LIZ MARCELA BEJARANO C.
Presidente Comité Técnico Secretaria Técnica
Sistema Documental Contahle




Anexo 1

Pregunta 5 describir las diferentes alternativas respecto del procesamiento de la informacion contable,
tales como procesos manuales y automatizados { teniendo en cuenta los controles internos que deberian
existir para garantizar la seguridad de dicho procesamiento), uso de catdlogos de cuentas uso de cuentas
nominales, procedimientos para corregir errores contables de periodos anteriores. Justificar debidomente
cada uno de los elementos de este numeral.

5.1 introduccion

“Realizadas las funciones de captacion, medicién, valoracion y representacion, es
necesario un proceso mediante el cual, y a partir de diversas agregaciones o
sumas, se obtengan unos estados sintéticos, que en la literatura contable recibe la
“denominacién de proceso de agregacion contable, en aras de la consecucién de
una visién mas sintética y ordenada de la real:dad gue posibilite extraer ciertas
conclusiones”. (Gémez, 2012) o

Para identificar las alternativas de procesamiento. de las operaciones, nos basamos en los
sistemas contables. Usualmente las empresas utilizan sistemas para el procesamiento de la
informacién generada por todas sus .operaciones. - - Algunos de ellos son sistemas
administrativos, los cuales se basan en. procedtmlentos contables y no contables, es decir, son
instructivos que se utilizan para el registro de las transacciones y operaciones que realiza la
empresa, sin embargo es el sistema contable ei que. reCIbe toda ia informacion financiera de
todos los sistemas de la organizacién.” i

Es de anotar que existen procedimlentos no contab!es que si. blen no afectan el saido contable
si afectan el sistema de informacién de. la empresa Ej.. Procedlmlentos para cambiar datos de
un cuenta corrientista, procedlmlentos para Ia contratac:on de un emp!eado o un procedimiento
para tramitar reclamos de clientes. = -

Para sintetizar el sistema contable. tiene basncamente cuentas mov:mientos y registros, que
cumplen con el ciclo contable (desde’ la. entrada de la’informacion hasta la obtencién de los
estados financieros). Los registros son:la memaria permanente de toda empresa y nos
muestran toda lo sucedido en una empresa durante un perlodo

5.2 Tipos de sistemas contables.
Sistema integrado es aquel gue maneja una soia base de datos o comparte informacion
Un sistema integrado se caracteriza por poseer:

« Definicién de parametros: es el establecimienio de parametros lo gue logra gue el

sistema funcione correctamente, se destaca el grado de integracion entre modulos,
niveles de seguridad, tipos de operaciones a realizar, codigos de cuenta, entre otros

e Captura de la informacién: Se refiere al momento en el cual se transfieren las
operaciones de un sistema a ofro. Para que exista la captura de la informacién lo
movimientos deben estar igualmente bien parametrizados.

o Transferencia de la informacién: Esta puede ser en forma automatica o iniciada por
algln usuario autorizado. Iguaimente la transacciones deben estar parametrizadas

e Controles sobre la fransferencia: Se refiere a asegurar que no se permitan el ingreso de
datos inconsistentes, incompletos ¢ no validos.

Sistemas no Integrados. Se caracteriza porgue ia transferencia de la informacion se realiza por
fo general a través de movimientos resumidos y al final de periodos previamente definidos.




Tonto los sistemas integrados como los no integrados deben cumplir con los siguientes
requerimientos.

* Ingresos de datos: Comprobantes de diario los cuales pueden ser manuales o
automaticos.

* Validacién: Listado de validacion de los comprobantes de diario; se refiere a los
controles de validacion, cuenia, saldo moneda, sumas iguales etc.

* Actualizacion registros. Es la forma que se alimentan los libros contables y pueden ser
por métodos interactivos o en lote.

* Emision de reportes. Estado de Ia situacion financiera y estado de resultados,

5.3 El procesamiento electrénico de datos (en adelante PED)

Consiste en realizar las operaciones en un sistema electronico, el cual tienen las siguientes
Caracteristicas:

* Operaciones de entrada

¢ Operaciones de procesamiento

» Operaciones de almacenamiento de datos

* Operaciones de salida

* Operaciones de mantenimiento de los datos.

Procesamiento _en lote o también conocido como en Batch, se caracteriza porque las
transacciones son agrupadas en lotes y almacenadas para su posterior tratamiento y /o
procesamiento. Este fue el primer método de procesamiento informatico que existio.
Procesamiento interactivo: consiste en actualizar la informacién de forma inmediata en los
archivos de datos también conocidos como en tiempo real. Este sistema tiene Ia ventaja de la
répida capacidad de respuesta ante el ingreso de un dato especifico, es decir el saldo del libro
mayor se actualiza en tiempo real.

En la actualidad los sistemas ERP (por sus siglas en ingles Enterprise Resource Planning) se

_han convertido en el gestor de la informacidn de las organizaciones y estd asociada a las

acuerdo a las necesidades de I organizacion.

El desafio consiste en pasar de sistemas de informacion de procesamiento de transacciones 3
sistemas de informacion mas complejos que presenten datos Utiles a los altos niveles de la
administracion.  Adicionalmente un sistema de informacién que no contemple los factores

5.4 Planes de cuentas

Independientemente del tipo de sistema contabile que se utilice hay que realizar el proceso de
codificacion de los datos. estos sistemas de codificacién identifican mediante simbolos (letras o
nimeros) elementos de un conjunto o subconjunto denominado, que usualmente es llamado

i
H
i
H
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cédigo contable o sencillamente plan de cuentas. Los planes de cuentas tuvieron su origen en
la denominada escuela contista.

“Mientras la contabilidad constituye el subrogado con mayor nivel de agregacion,
representativo de la realidad misma, las cuentas representan a los diversos
grupos homogéneos de elementos economicos que la integran. Queda por ello
claro gue la cuenta permite llevar a cabo la captacion de la fenomenologia
inherente a dicha realidad, cualitativa y cuantitativamente, en forma antitética, de
manera que posibilita también desarrollar una funcién clasificativa, numérica e
Historica.” (Gémez, 2012)

Todo plan de cuentas debe ser disefiado con ciertas caracteristicas que permitan cumplir con
los requerimientos de informacion que soliciten los usuarios entre las que se destacan:

+ Flexibilidad: Significa que todo codigo.contable debe estar disefiado de tal forma que
permsta agregar nuevas clas:ﬂcac:ones o detalles que se requleran
normas contabies gue estabiece Ia profesnon o los prmc;plos de contabilidad
generalmente aceptados. Ej. el actfvo fijo. usuaimente no puede estar como activo
disponible. Lo anterior para reailzar una minima cantidad de ajustes para la emision de
los estados financieros. :

o Jerarquizados: consiste en establecer subdtwsnones para cada uno de los grupo y
subgrupos de partidas gue conformas los estados fmanc&eros a fin de presentar la
informacién requerida hasta el nlve! de detalie T

o Descriptivo: Un cédigo contable ‘debe - tener c!arldad en las descripciones vy
denominaciones de las cuentas ‘con el ob;etavo de establecer una relacion directa entre
la descripcion de la cuenta y su natura!eza : :

En Colombia y con el objetivo de dar unlform:dad en eE regzstro de !as operaciones econdmicas
realizadas por los comerciantes ~ y . lograr algunos atributos como fransparencia de la
informacion, claridad, confiabilidad ‘y comparablhdad se cred el plan Unico de cuentas mediante
el decreto reglamentario 2650 de 1983.- :

Segun el Articulo 6 de! mencionado decreto ei cataiogo de cuentas y su estructura, seran de
aplicacion obligatoria y en la contabilidad no podran utilizarse clases, grupos, cuentas o
subcuentas diferentes a las previstas en él.

En el mundo los planes de cuentas XXXXX (falta conseguir bibliografia al respecto).

5.5 Control interno contable para ambientes PED

El constante cambio que se generan por las innovaciones en tecnologia de la informacion,
deben ser tenidas en cuenta por las empresas y especialmente por aquellas que manejan altos
volimenes de transacciones, para asi mismo fortalecer sus sistemas de control interno.

El objetivo es minimizar el riesgo asociado a un ambiento de procesamiento electronico de

datos esto se refiere a las posibilidades de que la informaciéon no cumpla con algunas de sus
caracteristicas basicas, o con el acceso de personas no autorizadas, entre otros,



Los controles del PED, puede ser aplicados al software o al hardware también son amados
controles de tecnologia de Ia informacion (TI) los cuales son controles sobre el procesamiento
computarizado de ia informacién, constan de controles generales y controles de aplicacidn

Controles generales: Estan disefiados para asegurar que se pueda confiar en la informacion
financiera que es generada a partir de los sistemas de aplicacion de Ia compafia, incluye entre
otros:

Controles de la operacion del centro de datos: establecimiento y programacion del trabajo,
acciones del operador, procedimientos de respaldo Y recuperacion disponibilidad general de los
sistemas y planeacion de contingencias o recuperacién de desastres. '
Controles al software del sistema: Son controles sobre |a adquisicién la implementacién y el
mantenimiento efectivo, del software de los sistemas, administracién de las bases de datos,
software de teiecomunicaciones, seguridad e utilitarios

Controles a la seguridad del acceso: Previenen el uso inapropiado Yy no autorizado de! sistema
Controles de desarrollo v mantenimiento del sistema: Es el disefio e implementacion de los
sistemas, se desarrolla con base en las bases del flujo contables, incluye requerimientos de
documentacidn, aprobaciones, puntos de chequeo, entre ofros.

Controles de aplicacién: Estan inmersos dentro de los programas contabies vy sirven para
prevenir, detectar transacciones no autorizadas, Permite Ia autorizacion vy el pracesamiento de
las transacciones. Estos controles  estan ligados a Ia completitud, exactitud, autorizacion y
validez del procesamiento de las transacciones.

Existe una gran variedad de estos controles y dependen de las Necesidades especificas de
cada industria, pero en general estos ligados a controles de entrada, digitos de verificacion,
razonabilidad de datos, pruebas I6gicas y niveles ds tolerancia.

Se hace la anotacion que en la actualidad existe Ia opcion de entregar el sistema de
informacion financiera a servicios externos de contabilidad, las cuales son empresas que se
dedican al procesamiento de la informacién contable.

5.5.1 Modelo COBIT.

Surge en el afio de 1996 ante las necesidades de control de las organizaciones con Sus
sistemas informaticos, de tal forma que contribuyan a la eficiencia y al gerenciamiento de las
tecnologias de los sistema de informacién y contribuyan a la aportacién de informacion veraz,
confiable y oportuna para Ia toma de decisiones y por ende contribuya al logro de los objetivos
de las organizaciones.

El modelo COBIT 5 promulgado en el 2012, se basg esencialmente en 5 principios de
gobernabilidad que son satisfaccion de las necesidades de los interesados, separando el
gobierno de la gestion, cubrimiento de toda Ia empresa, aplicacién de un marco integrado, con
un enfoque holistico y en Ia gestion de 7 elementos facilitadores, los cuales son de caracter
genérico y aplicables a todos los tipos y tamarfios de compariias entre los que se encuentran
los procesos, la estructura organizacional, cultura ética Yy comportamiento, la informacién,
servicios de infraestructura y aplicaciones y las competencias y habilidades de |as personas.

5.6  Procedimientos de correccién de errores

Un error se da como Ia ocurrencia de equivocaciones en cémputos matematicos, desviaciones
en la aplicacion de normas contables o de no contabilizar hechos econdmicos cuantificables
que existian en la fecha en que se difundid la informacion financiera. En Colombia los
mencionados errores y de acuerdo al Articulo 106 del Decreto Reglamentario 2649 se
contabilizan en los resuitados del periodo en el que se advirtieren.

De acuerdo a la NIC 8 define los errores de periodos anteriores como las omisiones e
inexactitudes en los estados financieros de una entidad y al igual que en Ia legistacion
colombiana los errores incluyen efectos de computos aritméticos, en aplicacién de normas



contables y la inadvertencia o mala ‘interpretacion de los hechos econémicos. La norma
internacional incluye al fraude como la ocurrencia de un error voluntario para reconocer, valorar,
presentar o revelar informacidn de los elementos de los estados financieros.

La gran diferencia con la norma colombiana es que la contabilizacién de estos errores de
periodos anteriores se debe realizar en forma retroactiva, afectando los primeros estados
financieros emitidos después de haber descubierto el error.
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Anexo 2

EL SISTEMA DE iNFORMACION
Un sistema de informacion consiste en una mfraestructura (componentes fisicos y de
hardware), software, personas, procedimientos, politicas y registros manuales y automatizados
y datos. Muchos sistemas de informacién hacen extenso uso de la tecnologia de la informacién
(T1). Identifican, captan, procesan y distribuyen informacidén que sustenia la consecucién de Ios
objetivos de la informacion financiera y del conirol interno.
Un sistema de informacién relevante para los objetivos de informacidn financiera incluye los
procesos de negocios y el sistema de contabilidad de la entidad.
El sistema de contabilidad incluye software, hojas de calculo electrénicas y las politicas y
procedimientos que se usan para preparar informes financieros periddicos, los estados
financieros y la informacién contenida en notas a los estados financieros de cierre del periodo.
Los sistemas de contabilidad:

+« Transfieren informacion de sistemas de los procesamientos de las transacciones al

Libro Mayor;

« Captan informacién por hechos y condiciones relevantes que no sean operaciones
internas {(amortizacion de activos, valoraciéon de inventarios y de cuentas por cobrar,
etc.);

» Agregan, registran, procesan, resumen e informan de manera adecuada sobre otra
informacién que se requiera revelar en los estados financieros;

» Usan comprobantes estandar y otros para registrar transacciones, estimaciones y
ajustes.

En entidades de gran dimension, los sistemas de informacién pueden ser complejos,
automatizados y altamente integrados. Las entidades de pequefia dimension pueden confiar
en aplicaciones manuales o de tecnologia de la informacion independientes.
La informacion presentada en los estados financieros, y en otros documentos que contienen
informacion financiera, se deriva de la informacion obtenida y procesada por el sistema de
informacion de las empresas. La fuente basica de informacién del sistema de informacion
contable son las transacciones provenientes de los procesos de negocios de las entidades
que consisten en intercambios economicos entre una entidad y otras entidades externas. Para
ser considerada como una fransaccién contable, un evenio debe poseer las siguientes
caracteristicas: _

1. Elintercambio debe ser entre la entidad y ofra entidad externa.

2. Debe involucrar un intercambio de valor economico (Ej. Dinero, mercancias).

3. Debe haber alguna evidencia (papel o documentacion eiecirénica) de los detalles de la

transaccion.
4. El evento debe ser medible en [a moneda de la entidad reportable.

Las transacciones externas necesitan registrarse y clasificarse con el fin de suministrar
informacion econdmica acerca de los asuntos de negocios de una entidad con destino a los
usuarios de la informacién financiera.

En desarrollo del principio de dualidad, [as areas contables de las entidades son requeridas
para registrar ambos lados de las transacciones externas, esto es, el recurso involucrado y la
fuente o efecto del cambio del recurso.

Teniendo en cuenta lo anterior, un gran volumen de transacciones puede registrarse y
procesarse mientras se hacen disponibles, casi al instante, los detalles del valor de cada cuenta
que provee informacién, entre otras, de qué tan bien se esta desempefiando el negocio.
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También hay muchas ocasiones donde un evento econdmico puede no ser evidenciado por una
fransaccion exierna pero que requiere ser regisfrado y reportado a los usuarios de la
informacién financiera. Estos eventos se denominan transacciones internas y son registrados
mediante comprobantes de ajuste, los cuales mtroducen nueva informacién a la informacién
existente en el sistema contable.
El sistema de procesamiento de la informacion se denomina sistema de informacion
contable. Como todos los sistemas, el sistema de informacién contable tiene las siguientes
etapas: una entrada, un procesamiento y una salida.

a) Etapa de entrada de la informacién: involucra capturar una masa de

informacion de transacciones de tipo contable de:
o Documentos fuente, los cuales son preparados en forma manual o
 electrénica cuando ocurren las fransacciones, o
e« Comprobantes de ajuste preparados por el area contable de las
entidades, que regié_tran informacion  interna  diferente de las
fransacciones externéé,j por ejemplo, dar de baja cuentas incobrables y
ajustes al final del afo."

b) Etapa de procesamiento. de [a informacién: involucra convertir la masa de
informacion contable en mformacton uttl mediante métodos de procesamiento de
informacién manual o eiactromca medlante el registro, clasificacion y resumen
de la informacion. -

¢} Etapa de salida de la mformaclon mvoiucra preparar la informacion contable
en una forma util para. aquellos gue la. desean usar, mediante una apropiada
clasificacion agrupadon y nomenc!atura de Ia informacion en una forma
comprensible. = :

Decumentos fuente S e LI

Los documentos fuente summtstran lnformacron documentana de una transaccion. Por ejemplo,
las facturas de ventas suministran evidencia.fisica de que las transacciones ocurrieron y que
pueden ser usadas como documentos fuente de soporte para entrar una transaccién en los
registros contables. En un sistema computarizado, la entrega de la factura al cliente y el registro
de la venta en el sistema de |nformaC|on contable son real:zados simultaneamente.

Uso de cuentas

Una cuenta es un registro donde la mformacwn acerca de las transacciones que afectan un
activo, pasivo, patrimonio, ingresos y gastos en particular, es mantenido en forma resumida. El
conjunfo completo de todas las cuentas se denomina mayor general. En [as cuentas se
registran todos los.incrementos y disminuciones resultantes de las fransacciones, las fechas de
los cambios, la causa de los cambios y el saldo de las cuentas. Los saldos de las cuentas
reportan el efecto neto de fodas las transacciones registradas especificas a cada cuenta. La
ubicacién de la informacién de las transacciones en las cuentas tiene el efecto de clasificar la
informacion en categorias Utiles que pueden ser reclasificadas para el suministro de la
informacion de tipo financiero.

Un sistema de informacion contable requerira una cuenta separada para cada e!emento de
activo, pasivo, patrimonio, ingreso y gasto. El sistema contable debe ser lo suficientemente
flexible para utilizar cualguier nomenclatura de cuenta que sea necesario en las circunstancias.

Controles internos contables

Con el fin de asegurar que solamente informacion relevante es capturada para su ingreso al
sistema contable, y para asegurar que la informacion es procesada en una forma apropiada y
correcta durante su conversién a informacion de salida en la forma de estados financieros y de
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otro tipo, el sistema contable debe involucrar mecanismos especiales de verificacion y de

controles internos.

La administracion de las entidades es la responsable para establecer y mantener una estructura

adecuada de controles internos contables Yy procedimientos para el reporte financiero.

En un entorno de procesamiento electrénico de informacién (PED) se deben reconocer dos

tipos de controles: Controles generales PED y confroles de aplicacion.

a) Controles generales PED: Consisten en politicas y procedimientos disefiados para

controlar el entorno PED (incluyendo el desarrolio y mantenimiento de los sistemas
computacionales) y soporte para el funcionamiento efectivo de los coniroles de

aplicacion. Eflos incluyen:

Procedimientos para adquirir, desarrollar y modificar el sistema vy el software de
aplicacion; _

Restringir el acceso a los computadores, informacién, programas y archivos al
personal no autorizado;

Asegurar que las funciones son claramente asignadas y que las funciones
incompatibles son segregadas: ejemplo, fa asignhacion del analisis de los
sistemas, programacion, pruebas de los programas, operacion de los
computadores, y almacenamiento de la informacién.

Asegurar que haya adecuadas facilidades de soporte tanto para los programas
(software) como para los equipos (hardware), cuando sean requeridos.

Asegurar que sea adecuadamente autorizado y planeado el desarrolic o
adquisicion de nuevos programas v la prueba e implementacion de cambios a los
programas. _

Asegurar que todas las aplicaciones del computador y modificaciones al mismo
sean adecuada y completamente documentadas.

Asegurar que los sistemas computacionales sean usados solamente para los
propésitos autorizados, y que solamente se usen programas e informacion
autorizados.

b) Controles de aplicacién: consisten en procedimientos manuales o automatizados que
tipicamente operan a nivel de un proceso de negocios; pueden ser preventivos o
detectivos en su naturaleza y son disefiados para asegurar la integridad de los registros
contables. Por lo tanto, los controles de aplicacién se relacionan con procedimientos
usados para iniciar, registrar, procesar y reportar transacciones u otra informacién
financiera. Incluyen controles que deben disefiarse para asegurar que:

Todo ingreso de transacciones al sistema de reporte financiero esta
adecuadamente asegurado;

La entrada de informacion sea completa:

Se rechace informacién que sea invalida e incorrecta;

Las transacciones sean procesadas total, apropiada y en forma precisa en
cuanto a su valor, clasificacion contable y periodo de reporie;

Se idehtifiquen y corrijan oportunamente los errores en el procesamiento;

Los archivos de informacién sean adecuadamente mantenidos y prolegidos;

La informacion de salida sea verificada contra la informacién de entrada;
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¢ La informacién de salida se suministre a personal apropiado y autorizado en
forma oportuna;

« Se actle pronta y apropiadamente respecto de reportes de excepcion;

e Solamente se usen en el procesamiento las Ultimas versiones de programas y de
informacion.

Si el entorno de control es débil o defectuoso, es probable que otros componentes de control no
funcionaran apropiadamente y el sistema de control interno como un todo no sera efectivo en
proveer seguridad razonable para que se cumplan los objetivos de las entidades en relacién con
el reporte de informacion financiera confiable, operaciones efectivas y eficientes y el
cumplimiento con las normas legales y las regulaciones aplicables.

Obijetivos de los controles internos contables

Un sistema contable es designado para capturar informacién contable y convertirla y emitirla
como informacion financiera Util. La mformacuon contable debe ser:

e Valida
o Completa, y
¢ Precisa

Para generar informacién que cumpla. con Ios Cl"itei"iOS antenores se incorporan las actividades
de control dentro del sistema contable como “controles internos contables”. Estos controles
son designados para asegurar que las transacctones que generan la informacidn contable son:
o Apropiadamente registrados,’ esto es, todos los detalles relevantes de las transacciones
son registrados en el momen‘to en que ocurren las transacciones;
e Apropiadamente autor:zados esto es; todas !as transaccmnes son autorizadas por una
persona que posea el reqwsnto de autorldad : :
e Valida, esto es, las transaccuones reglstradas en el s;stema contable representan
intercambios validos con terceros de buena fé;: : _
e Complefos, esto es, todas ‘las transacc:ones genuxnas son ingresadas al sistema
contable, ninguno es omitido; -
s  Adecuadamente valonzados esto es Eas transaccuones son registradas a sus valores
de intercambio correctos; :
« Adecuadamente clasificados, esto es, Ias transacciones son registradas en las cuentas
correctas;
» Registradas en el periodo contable correcto.

Procesos de negocios
Son las actividades designadas para: - _
¢ Desarrollar, comprar, producir, vender y distribuir los productos y servicios de una
entidad;

e Asegurar el cumplimiento con leyes y regulaciones; y
s Registrar la informacion, incluyendo el reporte de informacion financiera y contabie.
Los procesos contables resultan en transacciones que son registradas, procesadas y

reportadas por el sistema de informacién.
Codigo de cuentas
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En un sistema contable se usa un codigo de cuentas que consiste en una lista de los titulos de
todas las cuentas que aparecen en el Libro Mayor, junto con un sistema de numeracion
apropiada para cada cuenta. Cada tipo de activo, pasivo, patrimonio, .ingreso y gasto se
designara por una cuenta. Las cuentas son numéricamente codificadas para facilitar su uso,
‘fanto en sistemas manuales como computarizados. Se debe adoptar un sistema numérico con
suficiente flexibilidad para permitir la adicién de nuevas cuentas.
Registro de las transacciones
En un sistema de informacién contable, una transaccion se registra inicialmente en registros
auxiliares, los cuales se describen como una lista de todas las transacciones de la entidad
registradas separadamente en cuanto ocurran en orden cronolégico. Muestran la fecha y valor
debitado y acreditado en cada cuenta afectada con el fin de suministrar un registro completo de
una fransaccion de las entidades.
Antes de registrar una transaccion en los registros auxiliares es necesario analizarla; el analisis
y registro de las transacciones involucra:

* Analizar la informacién contenida en los documentos fuente que soportan la transaccion:

» ldentificar cada cuenta afectada (activo, pasivo, patrimonio, ingreso, gasto):;

» Determinar si las cuentas son incrementadas o disminuidas;

» Registrar la transaccidn de acuerdo con las reglas de la denominada partida doble:

» Escribir una narracién adecuada en cada comprobante de ajuste usado para las
transacciones internas;

» Fechar cada comprobante de diario para establecer a qué periodo contable corresponde
la transaccion y para que no haya duda respecto de cuando fue registrada, debido a que
este aspecto puede ser importante por las implicaciones legales.

Los registros auxiliares, que incorporan transacciones repetitivas como ventas, compras,
ingresos y egresos de efectivo, tienen &l beneficio de:

* Reducir el tiempo y costo para el registro de las transacciones;

» Limitar las posibilidades de errores en registrar gran niimero de transacciones;

« Permitir la asignacion de labores y funciones.

Después de que las transacciones hayan sido registradas en los fibros auxiliares
sistematicamente se trasladan los movimientos contables al libro denominado Mayor General:
de este libro se extracta la informacién para producir los estados financieros, los informes
gerenciales y los reportes a las diferentes autoridades cuando asi sean requeridos. Antes de
preparar la informacion antes mencionada, es necesario verificar que no ocurrieron errores en el
registro de las transacciones o en calcular el saldo de cada cuenta. Para hacer lo anterior,
usualmente se utiliza un balance de prueba donde se inciuye cada cuenta que aparece en el
Mayor General. El uso de un balance de prueba sirve para varios propésitos, entre otros:

» Facilita la preparacion de los comprobantes de ajustes;

« Facilita la preparacion de asientos de cierre contable;

» Facilita la preparacion de estados financieros de perfodos intermedios y del periodo

final.

El tipo de errores que pueden detectarse como resultado del uso de un balance de prueba
incluyen:

» Registro solamente de un lado del comprobante;

* Registro de un lado de un comprobante con un valor incorrecto;

» Registro de un lado de un comprobante dos veces.
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Sin embargo, es necesario tener en cuenta que no todos los errores pueden detectarse con el
procedimiento antes indicado, por ejemplo:

e  Omitir el registro de una transaccion;
« Fallar en el registro de una transaccién;
e Registrar un comprobante en el lado correcto pero por un valor incorrecto.
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