ACTA No. 11
5 DE ABRIL DE 2013

COMITE TECNICO AD-HONOREM DEL SISTEMA DOCUMENTAL

CONTABLE

Asistentes a la reunion:

NOMBRE

ENTIDAD

WALTER SANCHEZ
MARIA ISABEL VALENZUELA

DIANA VALENCIA

MELQUIZEDEC CAMACHO

DIANA MARIA ARBELAEZ

JORGE HUMBERTQO
HERNANDEZ

GABRIEL SUAREZ

JORGE ENRIQUE PENALOZAZ-_ g

._.__.:ZSUPERlNTENDENC[A DE LA
- ECONOMIA SOLIDARIA
.+ SUPERINTENDENCIA DE
INDUSTRIA Y. COMERCIO
- SUPERINTENDENCIA DE
‘PUERTOS Y TRANSPORTE
. SUPERINTENDENCIA DE
SERVICIOS PUBLICOS
~“SUPERINTENDENCIA DE
" SERVICIOS PUBLICOS
~SUPERINTENDENCIA DE
= SOCIEDADES
“SUPERINTENDENCIA DE

YEBRAIL HERRERA
DEYANIRA DiAZ

JAIME SUAREZ CUCAITA
NUBIA ORTEGA GARCIA
MIREYA BELTRAN
FRANKLIN RODRIGUEZ
HECTOR MARTINEZ TORRES
ROSA ELVIRA VASQUEZ

SUSSY RUEDA GARCES

JAIME GUEVARA
RICHARD GASCA

KHADYD ARCIRIA GARRIDO
NICOLAS FERNANDO TORRES
DIEGO FELIPE HERNANDEZ

Siendo las 3:20 PM se da inicio a la reunion.
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1. Verificacion del quérum.

De acuerdo con lo establecido en el reglamento del Comité, se constatd que existia quérum y
se dio inicio a la reunioén.

2. Aprobacién del acta N° 10

Se sometid a aprobacion de los asistentes el acta No. 10 del CTSDC. Al respecto, la
Superintendencia de Sociedades realizd una correccién sobre un comentario que le fue
atribuido, que fue incluida en el documento. El Comité aprobo el acta con las modificaciones
saolicitadas.

3. Informes de subcomités

31.Puntos1,2,3v4

De acuerdo con lo acordado en la reumon del 22 de marzo de 2013, Walter Abel Sanchez,
presidente del CTSDC, presenté los pﬂmeros cuatro puntos del proyecto “Sistema Documental
Contable”, adaptados a la nueva version del contenido del proyecto Sistema Documental
Contable. El punto 4, elementos del proceso contable es presentado como anexo 1 a esta acta.
Con relacion al inventario normativo, el presidente informd que se encuentra vinculando cada
norma del inventario a su texto correspond|ente Yy que’ ya mciuyo la adicién de las normas
solicitadas por la representante de Bancolombla e

A continuacién los asistentes reahzaron Ios s;gunentes comentanos sobre el desarrollo de estos
cuatro primeros puntos: FUNE e : _

Rosa Elvira Vasquez de la Superintendencia Financiera cuestion¢ si el documento del proyecto
debe incluir temas tributarios, teniendo en cuenta que esto lo- debe definir el regulador tributario
que no esta participando en el Comate Adlcmnalmente propuso que el documento no relacione
el Sistema Documental Contable Unicamente ‘con. audatona interna, debido a que este sistema
es de uso de cualquier tipo de aud:toria.;E_O_sterqormente, Sussy Rueda de la Superintendencia
Financiera solicitd reorganizar el documento de tal forma que los temas relacionados con los
documentos de soporte estén en el numeral de documentos de soporte y no de documentos
resumen,

Diana Arbelaez de Bancolombia explicé que debido al gran numero de transacciones manejado
por su entidad, los documentos fuente no siempre hacen referencia al débito y ai crédito de una
transaccion en particular, sino que estas son agregadas por sistemas  computarizados y los
registros se hacen de manera agregada. Sin embargo, explictd que existen medios alternativos
para obtener informacion sobre los registros particulares. A pesar de esto, expresd que cuando
una autoridad solicita hacer una revision en los libros y pide el registro de una transaccion en
particular sobre la que se esta haciendo la transaccion, la informacién obtenida mediante estos
medios alternativos no es aceptada por las autoridades. Teniendo en cuenta que el registro
unitario de transacciones para entidades que manejan un gran numero de estas puede resuitar
bastante costoso, la representante de Bancolombia pidié que el proyecto aclare y solucione esta
situacion, a la luz de los cambios que tendra la normatividad contable con la entrada en vigencia
de las NIIF, otorgandole validez a la informacion de registros particulares obtenida mediante
medios alternativos.



Como respuesta a lo anterior, Rosa Elvira Vasquez dijo que las autoridades deben aceptar los
regisiros electrénicos como comprobantes de contabilidad, y que esto lo debe establecer &l
proyecto. Para tal efecto, sugirid que la definicidn de documento contable del documento,
contemple que este puede ser tanto fisico como electrénico. Asimismo, el presidente informé
que es importante darle a la persona que lieva la contabilidad la opcién de llevarla de forma
fisica o electronica. Esta posicion fue compartida por Jorge Humberto Hernandez representante
de Bancolombia quien afirmd que el proyecto debe ser atil para cualquier empresa,
permitiéndole escoger entre imprimir o guardar electrénicamente los registros contables. La
representante de la Superintendencia de Industria y Comercio mencionéd que es importante
definir st es necesaria la impresion de los registros electrénicos o no.

Para que el documento pueda definir claramente qué es un documento contable y bajo qué
condiciones se puede presentar un registro electrénico, Gabriel Suarez del CTCP propuso
invitar al Comité a un ingeniero de sistemas'y a un abogado especialista en derecho contable,
que le permita al Comité desarrollar un prcyecto ‘actualizado. Ademas, dijo que debido a la
evolucién tecnoldgica, a veces no se encuentran rastros de operaciones especificas, por lo que
cuando se quiere probar algo, se le debe av:sar al auditor antes de que desaparezca la
informacidn particular. RS o

El representante de Davivienda expreso que Ios documentos contables deben ser virtuales, no
fisicos, con el fin de reducir costos y disminuir el consumo de papel para proteger el medio
amb;ente lgualmente mencioné gue en otros paises: los aplicativos donde se hacen los
registros contables son los auxiliares de la contabiidad.” En este sentido, planteé que los
aplicativos de la contabilidad tamblen tengan el peso de plena prueba siguiendo la experiencia
internacional. :

Enseguida, las representantes de Ia Contaduna General de Ia Nac:on le explicaron al Comité
cémo funciona el Sistema Integrado de. lnformamon F:nancsera (S[[F) en las entidades de
gobierno nacional, que permite que las transacciones se registren y verifiquen virfuaimente. De
esta forma, afzrmaron que el Reglm_en de ‘Contabilidad Publica (RCP) ya contempla que la
contabilidad y sus libros sean llevados de forma.virtual, por lo que invité a los asistentes a que
revisen el funcionamiento de este régimen, cuyo marco conceptual describe el proceso
contable, los soportes contables y las condiciones de tenencia, conservacion y custodia de los
documentos contables virtuales y sobre el control interno contable Para este propdsito puso a
disposicion de algunos miembros del Comité, copias de la informacion mencionada, contenida
en el RCP.

‘Respecto al marco juridico para registrar electrénicamente los registros contables, el
representante de la Superintendencia de Puertos y Transporte explico que el decreto 019 de
2012 ha dado direccionamientos sobre el registro electronico de la contabilidad.
Complementando lo anterior, el representante de la Universidad de Antioquia afirmé que el
Consejo de Estado ya ha emitido jurisprudencia al respecto, al darle plena validez a los
registros contables electronicos de una empresa, frente a las demandas del revisor por no
mantener impresos los libros oficiales. Por consiguiente, propuso recopilar la jurisprudencia
existente al respecto.

El presidente del Comité acordd incluir las modificaciones solicitadas a estos puntos. De esta
forma, el proyecto con las modificaciones estara listo para la proxima reunion.



3.2. Punto 5

El representante de la Universidad de Antioguia informd que ya tiene avances del punto 5, que
seran ademas complementados por las intervenciones que han hecho los asistentes al Comité.
Por lo tanto, él se comprometid a enviar el desarrollo tfotal del punto 5 el dia lunes 8 de abril,
para gue mediante la Secretaria Técnica se le remita a cada uno de los miembros del Comité.

Sussy Rueda recordd que el tema de Sistemas de Control Interno debe ser desarrollado por
este subgrupo.

3.3. Punto 6

El representante de la Superintendencia de _\f__igiiancia expuso el esguema, presentado como
anexo 2 a esta acta, que va a seguir el subgrupo en el desarrollo del proyecto.

Al respecto, el presidente precisd que este: subgrupo debe concentrarse en describir [os medios
de registro, clasificacion y conservacion de la informacién contable que soporta el proceso
contable. De esta manera, dijo que en &l esquema presentado hay temas que no le competen al
subgrupo, vy le pidié al subgrupo concentrarse en desarrollar los temas que se relacionan con
los libros de contabilidad. U : :

4. Varios

Gabriel Suarez recomendé no segwr hablando de . Slstema Documental Contable sino de
Sistema Contable. Lo anterior debldo agque el Comité esta Ieg:slando sobre la contabilidad y no
Unicamente sobre la documentacién, como por ejemplo sobre la captura de informacion, sobre
las caracteristicas que debe tener la. lnformac:lon para que sea’ -procesada y sobre controles
internos, aclarando sin embargo que no son lo m[smo .sino que eI pr[mero es una parte del
segundo. - SRETRIE TR Y R

Al respecto, Khadyd Arciria manifestd su preocupacion porque no resta mucho tiempo para que
el Comité termine sus funciones y considera ‘que los avances presentados no son significativos.
lgualmente expresé que los limites y el alcance. del Comité siguen sin ser clarificados, y que es
importante hacer la distincién entre los conceptos virtual, electrénico y digital.

El presidente del Comité opindé gue el proyecto no debe reglamentar las tecnologias, pues
cuando estas evolucionen la normatividad se quedara rezagada. En consecuencia, planted que
se. reglamente sobre la generalidad, no sobre los aspectos especificos. Al respecto, la
representante de la Contaduria General de la Nacién manifesté la importancia de que el
proyecto establezca lineamientos claros, para que la forma de llevar la contabilidad no dependa
dei criterio del contador de cada entidad, y de esta forma se blinde el proceso contable para que
pueda ser soporte ante revisiones o auditorias de las autoridades; asi mismo ayuda a
estandarizar los procedimientos contables en las empresas.

El Comité convino que, con el fin de que no haya temas sin abordar ni temas abordados
repetidamente, cada subgrupo de trabajo presentara iniciaimente el esquema con el que va a
desarrollar su trabajo. Este esguema identificara los temas que se desarrollaran y permitira
darle una estructura al documento proyecto. De esta forma en [a proxima reunidn se presentara
el esquema de cada uno de los 8 puntos del Sistema Documental Contable. Por o tanto, cada



subgrupo debera enviar el esquema de los temas que seran abordados a mas tardar el proximo
martes 9 de abril, para que la Secretaria Técnica los consolide. Este documento consolidado
sera reenviado a cada uno de los integrantes del Comité para que realicen los comentarios y
modificaciones que consideren pertinentes. De esta forma, en la proxima sesidn se sometera a
aprobacion el esquema total del proyecto Sistema Documental Contable.

Se establecio que en la reunion del préximo 12 de abril deben mostrarse los avances realizados
por los subcomités encargados de los puntos 5,6 y 7.

Se finalizd la reunidon a las 5:15 p.m.

i- )_ \!‘%m Se » 14V

HEZ CH. - - - LIZ MARCELA BEJARANO C.
Presidente Comite Técnico . o Secretaria Técnica
Sistema Documental Contable e




Anexo 1

Elementos del proceso contable

La base esencial del registro contable son los documentos que io soportan o respaldan, son la
esencia de |a historia de los hechos econémicos de una persona natural o juridica obligados a
llevar contabilidad. Como son documentos gue soportan las transacciones contables derivadas
de los hechos economicos realizados estos deben llenar los requisitos exigidos por la ley de
acuerdo a la clase de documento expedido que origina movimientos contables.

Los documentos contables que soportan el proceso pueden ser de origen interno o externo. Los
documentos de origen interno son los emitidos por la persona natural o juridica obligados a
llevar contabilidad, con el fin de organizacién interna de la contabilidad, dentro de estos
documentos encontramos los siguientes: reembolsos de caja menor, notas de contabifidad,
nota crédito y nota debito, depreciaciones de propiedad planta y equipo, distribucién de costos,
utilidades, movimiento de reservas entre o_’_c_r.'o_'s"'.:_Ld_s__documentos de origen externo son aquellos
que son elaborados o emiten las personas __n_at_l.'z'rai_es o juridicas obligados a llevar contabilidad
como resultado de operaciones que hace conterceros interesados, dentro de estos se clasifican
los documentos soporte de actos escritos, Entre otros documentos de origen externo
encontramos los siguientes: Comprobantes de Egresos, Recibos de Caja, Ordenes de Compras,
Facturas de compraventa manuales y eiectromcas, notas debito y de crédito bancarias, compras
de seguros, soportes de titulos Valores cheques comprobantes de ventas con farjetas debito y
de crédito.

Por otro lado los documentos en contablildad dependiendo de su objetivo se clasifican en
documentos de resumen (DR}, documentos soporte (DS), documento fuente {DF) y documentos
anexos (DA). A su vez, depencilendo de criterios de -aceptacidn y revision se clasifican en titulos
valores, de ajuste contable y de’ control :nterno ‘Los documentos: soporte para gue tengan
validez probatoria deben ajustarse a los lmeam:entos fuados en ios marcos juridicos del derecho
comercial y tributario vigentes en Coiombia _ i = -
Documentos de resumen {DR}: son documentos en Eos cua[es se reaiiza el resumen de hechosy
actividades econdmicas registradas en Ios documentos fuente el documento resumen del
proceso es el Comprobante de Contablizdad el cual contiene el resumen de las transacciones en
orden cronologico, debe elaborarse con fundamento en los documentos soporte, por medio
computarizado o manual, conservar una numeracion consecutiva, fechado e indicando los
nombres de quienes se encuentran vinculados en su preparacion, autorizacion, revision y

. contabilizacién; en su contenido se debe indicar la fecha, origen, descripcién y cuantia de las
transacciones con las cuentas afectadas. Las cuentas resefiadas se pueden representar
mediante descripciones, palabras nemotécnicas, cédigos o simbolos numéricos.

Los documentos soporte gue den origen al comprobante de contabilidad segtn la legislacién
vigente se deben adherir, dejando constancia en estos de tal circunstancia, conservarse
archivados en forma cronolégica y de tal manera que sea posible su verificacidn.

En caso en que los documentos soporte sean capturados por medios electronicos, estos deben
imprimirse previa verificacion de su autenticidad, veracidad e integridad aplicando ios
procedimientos contenidos en la ley.




e

El diligenciamiento del comprobante de contabilidad se puede adelantar por periodos
mensuales o inferiores, todo depende de las politicas que se adopten por parte del ente
econdmico.

Documentos soporte (DS): son documentos en los cuales se evidencian y sirven de referencia,
constancia ¢ concordancia de detalles y pormenores del hecho econdmico realizado, los cuales
finalmente son consolidados en un documento fuente.

Documentos fuente (DF): son documentos que tienen validez probatoria en procesos judiciales
y en muchos de los casos se constituyen en titulos valores de aceptacion comercial, registrando
las transacciones y cumplimiento con requisitos fiscales y de control interno para generar
confianza en la documentacion de los hechos y las actividades econdmicas.

Documentos anexos (DA}: son documentos fuentes generados por entes econdmicos externos
con los que se tienen vinculos comerciales y sirven para el cruce de informacidn en el control de
cartera, inventarios, propiedad, plantay equo entre otros procesos propios de las actividades
de auditoria interna.

Requisitos de los documentos de contabuhdad Los documentos de contabilidad minimo deben
contener los datos siguientes: g

Nombre o razén social de la persona natura! 0 ;urldrca obligada a llevar contabilidad.
Numeracion ascendente del documento '

Descripcion del contenido del documento

Ndmero de identificacién trsbutana

Nombre del responsable. - : '

Firmas del responsable de preparar autorlzar rewsar y contabllizar

Fecha.
Direccion de quien expide ei documento. '

S. Tratandose de soportes de actos escritos generados en la aphcamon del articulo 826 de
C. Co, los requisitos son los exigidos porla ley : segun €l caso.

Cualidades de los documentos de contabllldad Los documentos de contabilidad deben
satisfacer las siguientes cualidades: L -

1. Autenticidad

2. Integridad

3. Veracidad

Ny sEWwN R

La informacion contable contenida en los documentos soporte después de ser resumida en los
comprobantes de contabilidad, se procede a ser trasladada para ser registrada en los diferentes
libros de contabilidad, operacion que se conoce como asientos de contabilidad.



Anexo 2

s Politicas y lineamientos para los documentos contables (complemento de las normas
NIIF)
o Definicion de documentos contables (fisico y virtual) soportes, comprobantes, libros
« Caracteristicas y atributos de los documentos contables
o Hecho econdmico
o Oportunidad
o Integridad
o Seguridad
o Trazabilidad {inalterabilidad)
+ Calidad de la informacion contable, respecto de los documentos contables (SGC)
s Proceso documental contable .
o Preparacion
o Reconocimiento : :
o Exhibicion y divulgacion (Usuanos de Ios documentos contables)
o Conservacion (Medios de conservacion, revision y aprobacion de soportes
contables, Tiempos de conservacion, Destmac;on final)
o Correccién y anulacion de documentos contabies
e Finalidad de los documentos contables S
o Evidencia de auditoria.. o T
o Medio probatorio en actuamones Jud;c;aies y admmistratwas
* Soportes fiscales vs. Soportes contabies ' =
s Finalizacién negoc;o en marcha e




